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 1.  เปิดโปรแกรม Internet Explorer โดยดับเบิลคลิกท่ีไอคอน  
 2. เข้าเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย โดยพิมพ์ชื่อเว็บไซต์ www.mcru.ac.th 
 3. เลือกเมนู สารสนเทศ >>สารสนเทศนักศึกษาส าหรับอาจารย์ 

 
รูปที่ 1 แสดงขั้นตอนการเข้าระบบสารสนเทศนักศึกษาส าหรับอาจารย์ 

 
 4. ปรากฏหน้าจอให้อาจารย์ใส่ รหัสผู้ใช้งาน รหัสผ่าน และรหัสตรวจสอบ 

 
รูปที่ 2 แสดงการใส่รหัสผู้ใช้งาน รหัสผ่าน และรหัสตรวจสอบ 

 

การเข้าระบบ 

พิมพ์www.mcru.ac.th 

เลือกสารสนเทศนักศึกษาส าหรับอาจารย์ 
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เรียน ดังนั้นอาจารย์จะไม่ต้องท าอะไรกับนักศึกษาที่ดรอปเลย แต่ถ้าเกรดเป็น – แสดงว่านักศึกษายังด าเนิน
เรื่องดรอปไม่เรียบร้อย ให้อาจารย์ติดต่อเจ้าหน้าที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน(พ่ีหนา) และใส่เกรด 
W ไว้ได้  
 
5. ถ้านักศึกษาไม่มีรายช่ือให้บันทึกผลการเรียนท าอย่างไร 
 แสดงว่านักศึกษามีความผิดปกติของข้อมูล เช่น ไม่ได้ลงทะเบียน อาจไม่ใช่นักศึกษาปกติ(Sit-in) ฯลฯ 
ให้อาจารย์ส่งเกรดเพ่ิมเติม และติดต่อ สสว (ถ้าติดต่อนักศึกษาได้ ให้บอกนักศึกษานั้นมาติดต่อส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน ด้วยจะดีมากครับ) 
 
6. ถ้าเข้าไปดาวน์โหลดผลประเมินการสอนแล้วไม่พบวิชาที่สอน หรือไม่มีข้อมูลท าอย่างไร 
 แสดงว่า ข้อมูลไม่ถูกต้อง เช่นเปลี่ยนวิชากันสอน แล้วไม่ได้แจ้งส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
หรือได้รับหน้าที่สอน หลังจากส่งข้อมูลมาให้ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนแล้ว ชื่อผู้สอน เป็น อ.
พิเศษ ผลการประเมินจึงไม่ไปแสดงที่อาจารย์ผู้สอนจริง หรือ ความผิดพลาดของข้อมูลในระบบ พบความ
ผิดปกติดังกล่าว กรุณาแจ้งส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน หรือ ศูนย์คอมพิวเตอร์ 
 
7. หากมีข้อสงสัยเพิ่มเติมเกี่ยวกับระบบกรุณาติดต่อ 
 ด้านระบบสารสนเทศและโปรแกรม ติดต่อ นายไพโรจน์ บุญฤทธิ์(แมว ศูนย์คอม) ส านักวิทยบริการ
และเทคโนโลยีสารสนเทศ(ส่วนงานศูนย์คอมพิวเตอร์) โทร. 5110 
 ด้านข้อมูลอาจารย์ ข้อมูลนักศึกษา ติดต่อ นายศักดิ์ชัย ชาวหงษา(พ่ีเอ๋ ทะเบียน)  ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน โทร. 1404 
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Q & A 
 
1. ข้อมูลในการประเมินไม่ตรงกับความจริง เช่น ไม่ได้สอนวิชานี้ แต่มีผลประเมินไม่ผ่าน  
 เนื่องจากข้อมูลการสอนที่ส่งจากสาขาวิชา ไม่ถูกต้องกับความเป็นจริง ท าให้เจ้าหน้าที่ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียนกรอกข้อมูลตามที่ได้รับมา เช่น ข้อมูลส่งมา อาจารย์ 2 ท่าน สอนร่วม แต่เวลาสอน
จริงอาจารย์สอนคนเดียว หรือสอนแยก หรือ เวลาส่งชื่อผู้สอน ส่งไม่ตรงกับการสอนจริง หรือสลับกันสอน โดย
ไม่ได้แจ้งส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน นักศึกษาก็จะประเมินชื่ออาจารย์ทุกท่านที่มีรายชื่อแสดง 
เนื่องจากกลัวว่าผลการเรียนจะไม่แสดง 
 
2. ท าไมต้องมีระบบบันทึกผลการเรียนนักศึกษาส าหรับอาจารย์ เพราะเจ้าหน้าที่ของคณะก็มีหน้าที่บันทึก
ผลการเรียนของนักศึกษาอยู่แล้ว 
 ระบบบันทึกผลการเรียนของนักศึกษาส าหรับอาจารย์ จัดท าขึ้นเพ่ือบริการอาจารย์ที่สนใจการ
ด าเนินการบันทึกผลการียนของนักศึกษาด้วยตนเอง ซึ่งมีความสะดวกรวดเร็วในการบันทึกคะแนน 
ประมวลผล และส่งผลการเรียนมากกว่าระบบที่เจ้าหน้าที่ใช้งานอยู่ ทั้งในกระบวนการท างานที่อาจารย์ทุก
ท่านน าผลการเรียนให้เจ้าหน้าที่บันทึกลงระบบ ทุกท่าน ทุกวิชา ไม่ว่าเจ้าหน้าที่ท่านเดียวหรือบางคณะหลาย
ท่าน ก็ไม่รวดเร็วเท่าอาจารย์ที่สอนในวิชานั้นๆ บันทึกผลการเรียนเอง และในส่วนของระบบเอง ซึ่งระบบ
บันทึกผลการเรียนของอาจารย์ได้พัฒนาต่อยอดจากระบบของเจ้าหน้าที่ดังนั้นจึงแก้ไขข้อบกพร่องให้รวดเร็ว
และถูกต้องขึ้นด้วย 
 
3. บันทึกผลการเรียนเรียบร้อย แต่ไม่สามารถพิมพ์ผลการเรียนนักศึกษาได้ท าอย่างไร  
 ตรวจสอบที่เครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้งานอยู่นั้น สามารถเปิดไฟล์ PDF ได้หรือไม่ และเว็บบราวเซอร์ที่
ใช้สามารถเปิดไฟล์ PDF ได้หรือไม่ ทดสอบจากการเปิดไฟล์ PDF จากบนอินเตอร์เน็ตทั่วไปก่อน หรือติดต่อ
เจ้าหน้าที่ด้านคอมพิวเตอร์ตรวจสอบ ซึ่งจะเป็นกรณีเดียวกับ ไม่สามารถดาวน์โหลด ผลประเมินอาจารย์ได้ 
อาจเป็นเพราะเครื่องคอมพิวเตอร์ ไม่สามารถเปิดไฟล์ PDF ได ้
 
4. ถ้านักศึกษา ดรอป(W) ต้องท าอย่างไร และถ้าเป็นผลการเรียน P PD I ต้องท าอย่างไร 
 กรณีอาจารย์ต้องการบันทึกผลการเรียนอ่ืนๆ ที่ไม่ใช่ A ถึง E อาทิเช่น I P PD F ยกเว้น W ให้คลิกที่

ปุ่ม   ในช่องบันทึกเกรด และแก้ไขเกรดตามต้องการ ตามข้อ 3.4 ตรวจสอบผลการเรียนหลังประมวลผล 
และแก้ไขผลการเรียน (ใส่ผลการเรียน I) หน้า 21 แต่ต้องท าหลังจากประมวลผลเกรดปกติเรียบร้อยแล้ว หาก
แก้ไขเกรดก่อนแล้ว ประมวลผลเกรดตัดเกรดใหม่ เกรดที่แก้ไขแล้วก็จะกลับเป็น E ตามเกณฑ์ที่ก าหนดไว้ 
 กรณีบันทึกเกรด W ถ้านักศึกษาด าเนินเรื่องดรอปเรียบร้อย เจ้าหน้าที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน จะด าเนินการเปลี่ยนเกรดในระบบ เป็น W เรียบร้อยแล้วก่อนที่อาจารย์จะด าเนินการบันทึกผลการ
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 5. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือเข้าใช้งาน 
 6. แสดงหน้าจอหลักการใช้งานของระบบ โดยมีส่วนประกอบดังต่อไปนี้ 
  ส่วนที่ 1เมนูใช้งาน   ประกอบไปด้วยเมนูต่างๆ ที่จ าเป็นต้องใช้ในระบบ 
  ส่วนที่ 2เมนูออกจากโปรแกรม เลือกเมื่อต้องการออกจากระบบงาน 
  ส่วนที่ 3ข้อมูลผู้ใช้งาน  ประกอบไปด้วย รูปอาจารย์ รหัสประจ าตัว ชื่อ-นามสกุล 
       คณะและสาขาวิชาที่อาจารย์สังกัดอยู่ 
 

 
รูปที ่3 แสดงหน้าจอหลักระบบสารสนเทศนักศึกษาส าหรับอาจารย์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนที่ 1 เมนูใช้งาน ส่วนที่ 2 ออกจาก
ระบบ 

ส่วนที่ 3 ข้อมูลผู้ใช้งาน 



3 
 

การออกจากระบบ 
 

1. เลือกเมนู ออกจากระบบ เพ่ือออกจากระบบสารสนเทศนักศึกษาส าหรับอาจารย์ 

 
รูปที ่4 แสดงการเลือกเมนู ออกจากระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือก ออกจากระบบ 
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 12. สามารถคลิกท่ี  เพ่ือดูเอกสารและดาวน์โหลดเอกสารได้ จะประกฏ มคอ. เป็นไฟล์ PDF 

 
รูปที่ 60 แสดงหน้าจอการตรวจสอบมคอ. ไฟล์ PDF 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




